Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnych,
duplikatow swiadectw szkolnych
oraz pobierania oplat za te czynnosci

w Szkole Podstawowej nr 391 im. Macieja Aleksego Dawidowskiego

ps. ,,Alek”

Podstawa prawna:
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rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyplomoéw panstwowych i1 innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97, poz. 624
Z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.1635 z pdzn.
zmianami).

§1
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACIJI SZKOLNYCH

W przypadku utraty/zniszczenia oryginatu legitymacji szkolnej rodzic/opiekun ucznia wystepuje
do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

We wniosku nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia (nazwisko i1 imi¢) oraz dowod
whniesionej oplaty.

W przypadku zniszczenia legitymacji, uczen ma obowiazek ja zwroci¢ przy odbiorze duplikatu.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,- zt.

Termin wykonania duplikatu: do 14 dni od dnia ztoZenia wniosku.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatacznik nr 1.

§2
WYMIANA LEGITYMACIJI SZKOLNEJ

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia (imienia, nazwiska
lub miejsca zamieszkania) rodzic/opiekun ucznia wystepuje do dyrektora szkoty z pisemnym
whnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej.

We wniosku nalezy podac przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolne;.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie, dokument potwierdzajacy fakt
zmiany danych ucznia oraz zwrdci¢ dotychczasows legitymacije szkolna.

Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ optaty.

Termin wydania nowej legitymacji: do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

Wzor wniosku o wymiang legitymacji szkolnej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
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§3
ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW SWIADECTW SZKOLNYCH

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa szkolnego rodzic/opiekun ucznia lub  absolwenta
(w przypadku osoby niepetnoletniej) wystgpuje do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem
0 wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego (promocyjnego/ukonczenia) z podaniem przyczyny
ubiegania si¢ o wydanie duplikatu.

Do wniosku nalezy dotagczy¢ dowdd wniesionej optaty za wydanie duplikatu §wiadectwa.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokoSci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26,- zt.

Whioskodawca odbiera duplikat osobiscie. Konieczne jest okazanie dowodu osobistego lub innego
dokumentu tozsamo$ci oraz pisemne potwierdzenie odbioru.

W wyjatkowych przypadkach odbioru duplikatu moze dokona¢ inna pelnoletnia, wskazana przez
wnioskodawce osoba (pisemne upowaznienie odbioru) za okazaniem dowodu osobistego lub innego
dokumentu tozsamosci oraz pisemnym potwierdzeniem odbioru.

Fakt sporzadzenia duplikatu §wiadectwa odnotowuje si¢ w arkuszu ocen ucznia/absolwenta.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu s$wiadectwa stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
ZASADY WNOSZENIA OPELAT ZA WYDANIE DUPLIKATOW

Optlaty za czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu nalezy wnosi¢ bezposrednio
na rachunek bankowy

NR 56 1030 1508 0000 0005 5096 4008

DBFO UL. FELINSKIEGO 15, 01-513 WARSZAWA

W tytule wptaty nalezy poda¢ imi¢ i nazwisko ucznia/absolwenta oraz informacj¢ za co
wnoszona jest oplata (duplikat legitymacji lub §wiadectwa).



